TIN HOC VA
HE THONG SO KE TOAN
CHI TIET CUA
PON VI HANH CHINF
SU NCHIED i oy

BUI QUOC DPINH

Trong don vi hanh chinh sy nghiép (HCSN),mét 6 loai
vén,nguon von doi hoi phai duge phan anh that chi
ti€t,ngoai thude do gia tri con dung ca thude do hién vat (Vi
du : vat ligu,céng cu lao déng nhé (CCLDN),tai san c6 dinh
(TSCD),ngoai té,vv...).Hé thong s6 cdi (SC) va s6 k& todn tai
Kkhoan (SKTTK) khong dép ting duge yéu cau nay,do d6 can
phai thiét k& cic mau s6 k€ todn chi tiét (SKTCT) cho céc
loai tai khoan can phan anh chi tiét néi trén.

Can cit vio yéu cau cu thé cua cong tdc ké todn cua
don vi HCSN cung véi SC va cac SKTTK, dé nghi st dung
thém cac SKTCT gom cdc loai s6 nhusau :

1.C4c SKTCT tai san : gom céc sb theo déi chi tidt cac

loai TSCD va CCLDN dang dung.
2.Céc SKTCT vat liéu : gom céc s6 theo doi chi tiét cdc
loai vét lidu hoac san phdm,hang héa. !

3.C4c SKTCT ngoai té va vang bac,dé quy : gom céc so
theo dbi chi tidt cic loai ngoai té,vang backim loai
quy,da quy. 4

4.Céc s6 tong hop chi phi : gom cdc sb theo doi tong
hop toan b cac loai chi phi san xuét kinh doanh
(SXKD),dich vu,HCSN hoic xay dung co ban
(XDCB). 4

5.Céc s6 chi tidt thanh toan véi CNVC ; gom cic sd theo
doi chi tigt cac khoan phai thanh toan hang thing
va true tiép véi CVNC nhu luongbao hiém xa
héi,vv...

6.Cac SKTCT han muec kinh phi (HMKP) :gom céc s6

theo doi chi tiét cac nguon kinh phi trong va ngoai
han mife don vi duge phan phoi.

7.Céc s6 phan phsi HMKP : dung cho cdc don vi du

toan cap 1 va cap 2 can phai theo doi HMKP phan
phoi cho céc don vi cdp dudi. A

Van theo cdc nguyén tdc thiét k& mau SKT da trinh
bay trén Tap chi PTKT s6 Xuan 94,6 day sé trinh bay tiép
t6m tat cic mau SKTCT duge cai tién va thiét ké lai.
A.Céc s6 chi 1iét tai san,vat liéu va ngoai 1&

Chiing toi dé nghi thiét k&€ nhu sau : (xem méiu s6

05b,06b)

Phan 1 :, = ) - % 2

A* SO.CHI TIET TAI SAN CO DPINH méu & 05b
(SO CHI TIET CCLDN PANG DUNG) mau s& 06b

B* SO CHITIET VAT LIEU mau s6 07a
(SAN PHAM,HANG HOA) {méau sd 07b)

Cc#* SO CHITIET NGOAI TE méu s& 12b

Thang : Nam : 199

Tai khoan : Tiéu khoan :

A* 1.Pon vi su dung :

2.Tén taisan :_
3.Quy cdch,pham chat :
4.DPon vi tinh :
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B 1.Tén kho :

2.Tén vat liéu :
3.Quy cach phdm chat :
4 Pon vi tinh :

C* 1.Loai Ngoai té(VB,DQ) :

2.Pon vi tinh :

Phan 2 (xemtrang sau)

A * Mau s6 05b (phan 1A va phan 2) dung d€ ghi chép
phan anh chi tiét vé mat gid tri cing nhu s6 lugng clia toan
b6 TSCD tir khi nhap vao cho dén khi xuft ra. Tuong tu miu
6 06b duge diing dé theo déi chi ti€t CCLDN dang dung ¢6
gia trilén.

Nobi dung ghi chép vao mau s& 05b va 06b can cit vao
bién ban giao nhan TSCH,phiéu xudt CCLDN c6 gia tri 16n
ra diing hosc bién ban thanh 1y,bdo hong tai san.

Nham muc dich dua cong tac quén ly tai san trong qua
trinh st dung cta don vi HCSN duge thue hién chiat ché
hon dé nghi : .

* Mo them mot tai khoan ngoai bang tén “CONG CU
LAO DPONG NHO DANG DUNG”,s8 hiéu 09 dé theo doi
phéan anh sy bién dong cua céng cu lao déng nhé cé gid tri
16n dang ding cho dén khi bdo hong

* St dung “THE TAI SAN CO DINH” dé ghi chép,phan
anh toan bd cac théng tin vé TSCD tit khi dua vao su dung
cho dén khi thanh ly.

B * Méu s5 07a (phan 1B va phan 2) dung dé ghi chép
phan anh chi tiét vé mat gi tri cang nhu s6 lugng cua toan
bd céc loai vat lidu nhap,xudt va ton kho.Tuong ty méu s6
07b duge ding dé phan anh cho san phdm hang héa(SPHH).

Nbi dung ghi chép vao méu s 07a va 07b cén ci vao
céc phi&u nhap xudt kho VL,SPHH.Viéc in s6 chi thyc hién
d6i véi cac loai vat lisu hoac SPHH c6 phat sinh bign déng
trong ky.

C * Mau s6 12b (phan 1C va phan 2) dung dé ghi chép
phan anh chi tiét vé mat gid tri cing nhu sé lugng cha toan
b céc loai ngoai té,vang backim loai quy,dé quy nhap,xuit
va tén quy.

Néi dung ghi chép vio mau sd 12a can cif vao cic phiéu
thu,chi ngoai té hoac phigu nhap,xudt VBDQ va theo ti gid
tai thai diém. Viée in s6 chi thyc hién doi véi céc loai ngoai
t& hoac VBPQ c6 phat sinh bién dong trong ky.

B. Cac s6 16ng hgp chi phi

Gém cic 6 theo déi chi ti&t cac loai chi phi SX,KD dich
vu,HCSN hoic XDCB. Dé nghi thiét k& bo sung nhu sau
:(xem méau s6 10b).

S6 di phai thiét k& b6 sung mau nay nhim gitp cho
viéc kiém tra,ddi chidu tdng cdc khoan muc,ti€t chi phat
sinh trong thangliy k& tU dau quy va lay ké tu dau
nam.Nhut vay trong qué trinh hoat dong,don vi luon nidm
duge téng quit tit ca cdc khoan muc,tiét chi va cé thé de
xuit han ché cac khoan chi khong khuyén khich dé tang
cuong cho cac khoan chi trong diém.

C.Cac sé chi tiét thanh todn véi CNVC

Gom cic so theo déi chi tiét cdc khoan phai thanh todn
hang thang va tryc tiép véi CNVC nhu luong,bao hiém xa
héi,vv... Thong thusng cdc don vi HCSN phét luong lam 2
ky trong thang do d6 dé nghi thiét k& mau s 15 nhu sau
‘(xem mau s6 15)

Véimau sd 15 nay thisé CNVC duge thanh todn BHXH
hodc cdc khoan khic nén lap céc bang ké thanh todn riéng
vi thuéing s6 lugng phit sinh khong nhiéu.Trong trudng hgp
don vi phat luong 2 ky thi 6 ky 1khong 6 cot 11.Con trong
trudng hop don vi chi phat lam 1 ky trong thang thi khéng
c6 cot 10 va cot 11.

Mau s& 15 nay cing c6 thé dung dé thanh toan véi mot
s6 ddi tugng khéac nhu hoc sinh huong hoc bong hodc cén



i. bd di hoc hutng sinh hoat phi,vv.. va c6 thé sita déi lai néi
| dung cho pht hop.

D.Céc s6 chi tié1 han mic kinh phi
Gom cdc s6 theo doi chi ti&t ce ngudn kinh phi trong

va ngoai han miic don vi duge phan phéi. Pé nghi thist ké
nhu sau :

5Q CHI TIET KINH PHI TRONG HAN MUC mAu s& 16a
30 CHI TIET KINH PHI NGOAI HAN MUC mau s6 17

dé nghi sir dung b8 sung miu s8 s8 16b nhu sau: (xem mau
s6 16b)

E.Céc s6 phan phéi HMKP

Déi véi cdc don vi du todn c&p 1 va cdp 2 can phai theo
d6i han mitc kinh phi phan phéi cho cédc don vi cap du6i sit
dung miu s6 s6 18, dé nghi thi&t k& lai nhu sau:

SO PHAN PHOI HAN MUC KINH PHT

Véi miu 86 s6 16a nay da nghi mé chi tigt theo timg
»ai,khoan, hang,muc ctia nguédn kinh phi duge cdp va bo 2
| 6t “Rut vé” va “S6 du han muc kinh phi duge phan
' héi”.Tuong tu méu s8 s5 17 duge dung dé phan anh chi
&t cdc nguon kinh phi duge cdp ngoai han mite.Con dé téng
gp tét ca cdc loai han muc kinh phi dude c&p trong thing,

méu s8 18

Théng : Nam : 199 Théng : Nam : 199

Tai khoan : Tiéu khoan : Loai: Khoan: Hang:
Loai: Khoan: Hang: Muc

Tén don vi nhan kinh phi:
") Bang hinh thic :
Tién,hién vat khac) Ching tir
iy Dién giai Muc S8 tién
Ching tir I1an mic kinh phi S0 higu,
. Dién giai ngay thing
S& hidu BPurce NGp khéi | Thiyce rit
ngay thing phéin phéi|  phyc 1 2 3 4
1 2 3 4 5

V6i mau nay don vi c6 thé téng hop va in ra hang thiang
va dén cusi quy hode cusi nam c6 thé téng hop ca quy hoac
ca nam theo titng loai muc khée nhau cho ting don vi hoac
tdt cé cdc don vi cAp dusi.

Tém lai,trén day la mot s8 suy nghi , nhim muc dich
dat van dé dam bao tinh hgp phép va khoa hoc ciia hé théng
86 k& todn khi tng dung may vi tinh vao viéc tu déng héa

viéc in s6 k& todn trong don vi hanh chinh sy nghiép
| hdn 2 : (méu s& 05b,06b,072,07b va 12b)
| Chitng e Dién giai Gid don vi Nhap Xui Ton
EBriiera | 1y gid
| S hi¢u 1y gid) SO lugng S tien SO g S tién S& lugng S6 tién
f gay thing
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| O CHI PHI HANH CHINH SUNGHIEP  méu s6 10b
| Théng : Nam :
Muc Tiél Cic khoan quy¢t todn Trong thing nay Liy k& t1ir diu quy Ly k& tir dAu nam
SO THANH TOAN VOI CONG NHAN VIEN  miu s 15
Théng : Nam : 199
Sa Chiicvy | Mite Cic khoan phy cap Tong cong | Tam dng | Titn luong | Ky nhin
hit Hova tén CNVC hojcciip | lueng ; tien lvomg | hiong ky | duoc linh
a bie chinh Cun{; vl phy cfip 1 ky 2
phy cip
| 2 3 4 5 6 T 8 9 10 11 12
SQ KINH PHI CAP TRONG HAN MUC miu s& 16b
SO KINH PHI gAP NGOAJ] HAN MUC méu s& 17b
(SO PHAN PHOI HAN MUC KINH PHI) mAu s8 18b
Théng : Nam : 199

(Loai ; Khoan : Hang :

)

Loai Khoan Hang Muc Tén muyc (Tén don vi) Trong thang nay Liy k& tir dau quy Lay ké& tir dau nam

~opi | Khoan | Hang Muyc

Tén myc (1&n don vj)

Trong thing nay

Liy k& tir dau quy Lay k& tir dau nam

Ghi chi : Cdc nodi dung ghi trong () 14 cia méiu s6 18b.
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