P han mém tin hoc FPA (Foxpro
Program for Administrative) danh cho
cong tac k& toan cia cdc don vi hanh
chinh sunghiép (HCSN) dugc lap trinh
va chay thu nghiém v6i két qua ratkha
quan tai Phong Tai vu Thiét bi Trudng
Pai hoc Kinh t& TP HCM.

D& sit dung chuong trinh,ké& toan
vien (KTV) sé chon chuong trinh chinh
1a MAIN.PRG dé ra lénh khéi dong va
trén man hinh sé xuit hién tat ca cac
hé s va ngay lam viéc.Sau khixac dinh
h so va ngay thang can lam viéc,céc
menu cbng viéc k& todn sé xuéat hién
trén man hinh va KTV bt dau thue
hién cong viéc ké toan trén maAy vi tinh
(MVT) mot cach dé dang.

Céc cong viec k& toan chu yéu
dugc hién thi trén man hinh nhusau :

TRONG CON
KE TOAN TAI CAC

‘;5 sd lam viée : Q 11.05 Giv : 07.30.15

A.Nhap chitng ti B.In SS va BCKT C.Hé théng D.K&t thic
1. Tién mat 1.Ténghgp s8 liéu 1.Héth6ng Taikhodn | 1.Tamra Fox
2.TiéngdiNganhang 9 InSé KT Taikhoan | 2.Héthéng Khodnmuc 2.Thoat ra Foxpro
3.Hanmc Kinhphi | 3.In 86 KT TGNH | 3.Héthéng Danhmuc 3.Thoat ra Dos
4 XuatVattuTaisan | 4. In S6 KT HMKP | 4.Hathéng CT GhiSé |
5 TaoChingtitGhisd | 5.In S6 CT VI-TS | 5.86dudauly cde TK
6.NhapThéngbao 6.In S6 CT 6.Chitiét cngdauky
HMKP CPHCSN

7.InS6 TH 7.Ctigt VTTS dauky

CPHCSN

8.In Nhatky S6 cai

8.Chon ngaylamviéc
9.In Bang CandsiTK | 9.Chon hosolamviéc
10.InBangQTkinhphi | 10.Mdthém h6 so lam
E viéc

11.In Baocao VT-TS | 11.Ténghgp cac quy

12.In dichiSuFIMKP | 12.Index lai ho so

13.In Baocaocébngnd

14.Theod6iCTcongnd

Hé théng menu nay gom 4 phan
chinh :
A. Menu nhap chifng

Day 1a menu dé nhép s6 liéu vao
MVT.Menu nay gom c6 6 myc nhusau:

A.1.Tién mat : Dung dé nhap toan
b6 cac ching tir thu va chi tién mat
ctia don vi.Cac chung ti Thu dugc ky
hiéu 1a T (N¢ 50 C6 ..) va céac chung
ti Chi duge ky hieu la C (No.. Cé
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50).Cing trong muc nay, KTV cling sé
nhap dugc ca céc chuing tu vé thanh
toan cong nd, (Ng 38 C6 621),vé phan
b luong, BHXH,vv.. (Ng 38 C6 69,68..)
véi cac ching tit khéc,duge ky hiéu la
K.Trong trudng hgp mua sam vat tu,
tai san (VTTS) thi cac VITS sé dudc
nhap vao ciing § trong muc nay véi cac
ching tit nhap,dugc ky hiéu la N.
A.2.Tien gdi ngan hang : Dung dé

A
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N
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BUI QUOC BINH

nhap toan bd céic chung tu thu va chi
tién gdi ngan hang ctia don vi tai ngan
hang.Céc ching ti Thu van duge ky
hiéu 1a T (Ng 51 C6 ..) va cac chung tu
Chi dugc ky hiéu1a C (Ng .. C6 51).Céc
ching tir K va N ciing van nhap duge
tuong ty nhu muc Al

~ 'A.3.Han muc kinh phi : Dung dé
nhap toan bd cic chung ti chi va khoi
phuc han mtc kinh phi ctia don vi tai
kho bac.Céc ching tur Chi van duge ky
hiéula C (Ng .. C6 84) va cac ching tu
khoi phuc vén dugc ky hiéu la T (Ng¢
84 C6 ..).Cac ching tut K va N ciing van
nhap duge tuong ty nhumuc Alva A2

A.4Xuat Vat tu - Tai san : Dung
dé nhap toan bd cic ching tu xult
VTTS cta don vi.Cac chung tu nay
duoc ky hiéu la X.

A.5.Tao chung tit ghi s6 : Sau khi
KTV da nhap toan bd cic ching tu
phét sinh trong ky bdo c4o vao cadcmyc
A1,A2,A3 va A4 thi chuyén sang muc



B-In SS va BCKT va chon muc B1-
Téng hop s6 lidu dé xi 1y téng hgp toan
b 5 liéu da nhap vao.Sau khi MVT xit
ly xong, chuyén lai vé muc A5 dé tao
céc chung ti ghi s6.C4c ching tir nay
dugcky hiéula G va duge ding dé phan
anh téng hgp s6 phat sinh trong ky cua
tung cap d6i tng tai khodn va la co s&
dé In s6 Nhat ky S6 c4i & muc B8,

B. Menu in sS sach (SS) va bao cdo k&
toan (BCKT)

Day la menu d€ in ra toan b SS
va BCKT trén man hinh vi ra
gidy. Menu nay gom cé 13 muc nhusau:

B.1.Téng hgp s& lidu : Dung dé xtt
ly tong hgp toan bo cic s6 lieu phat
sinh trong thang da nhap vao MVT &
menu A theo cédc chuong trinh da cai
dat san.Sau khi chay phan téng hop s6
lieu.

B.2. dén B.8 In céc loai s6 séch :
Sau khi chay phan téng hop s6
liéu KTV sé chon céc muc tir B2 dén
B8 dé in ra toan bé céc s8 sdch ké toan
can thiét,ti céc sé chi tist cua ting tai
khoan,s6 téng hop va chi tidt cac
khoan chi ngan sach,vv... cusi cung la
s6 Nhat ky S6 cai (NKSC). '

B.9. va B.10 In cdc BCKT : G cac
muc nay,KTV sé in ra dugc cac Bang
Can déi tai khoan va Bang Quyét toan
Kinh phi quy,nam.

B.11.In bdo cdo VT-TS : Khi can
nam chdc s6 lugng vat tu ton kho hodc
tinh hinh tai san hién c6 cua don
vi,KTV sé chon muc B11 d& in ra céc
tai liéu nay.

B.12.In déi chiéu HMKP : Cusi
thang,dé déi chigu véi Kho bac vé tinh
hinh c4p phat va si dung han miec
kinh phi phat sinh trong thdng, KTV sé
chon myc B12 dé in ra bang dsi chidu
han mue kinh phi.

B.13. va B.14 In béo c4o cong ng :
Trong coéng téic k& toan cong ng,viéc
theo déi toan bd cong ng phat sinh va
chi ti€t cho tung c4 nhan rit phtic
tap.Véi phan mém nay, KTV sé sit dung
cac muc B12 d€ in ra toan bé cac s6 du
congng cudi ky clia toan don vi va B13
dé in ra tinh hinh phét sinh va thanh
todn coéng ng cua timg cd nhan.

C. Menu hé théng

bay 12 mét menu rat quan trong
va c6 anh huéng dén_toan bé cac thu
mucditliéu (TMDL).O menu nay c6 12
muc nhusau :

C.1.Hé théng tai khoan : Trude
khi stt dung cdc menu A va B, cin cu
vao hé théng tai khoan théng nh4t cia
B6 Tai chinh ban hanh, KTV s& x4c
dinh va dang ky cdc tai khoan don vi
sé su dung vao muc C1.Cac but todn
ghi chép phan anh cac s§ hiéu tai
khoan khéng dang ky & muc nay sé
khéng duge chuong trinh chép nhan.

C.2.Hé théng khoan muc : Tuong
tu,dé phan b8 cic khoan chi ngan
sdch,khi bit dau st dung chuong

trinh, KTV cling phai dang ky hé théng
khoan muyc chi ngan sich theo ding
muc lyc chi ngan sich nha nude hién
hanh.Trong qua trinh hach todn cac
khoan chi ngan sich, KTV sé chon cac
muc,tiét (44 dang ky) thich hgp @&
phan bé. :

C.3.H¢ théng danh muc : O muc
nay KTV sé ding ky toan bo tén va ma
hiéu (code) clia tung loai vit tu va tai
san.

C.4Hg théng chung tir ghi s6
(CTGS) : Dé téng hop toan b cac
nghiép vu kinh t& phat sinh trong
thiang c6 cung néi dung KTV sé sit
dung cidc CTGS.Méi CTGS chi phén
anh mét cap d6i ung tai khoan duy
nhét (1 Ng déi ung véi 1 C6). KTV s&
dung muc C4 dé dién giai nsi dung cla
tung cap tai khoan déi ung.Sau khi
chay téng hgp s6 lidu & muc Bl,cin e
vao cédc ndi dung da dang ky 6 muc
C4,KTV sé tao ra cac CTGS khi chon
muc A5 va la co s¢ dé in 6 NKSC &
muc B8.

C.5.86 du dau ky cac tai khoan :
dugc dung dé phan anh toan bs s du
dau ky clia cac tai khoan khi bit dau
st dung chuong trinh. Tt nién do k&
todn thit hai tré di,viéc phan anh s6 du
dau ky 6 muc C5 s6 do MVT dam
nhiém.

C.6.Chi tiét cong ng dau ky : dugc
diing d€ phan anh chi ti&t toan bo cac
khoan céng ng d4u ky cia don vi khi
bat dau sit dung chuong trinh.Cuing tir
nién do ké todn thit hai tré di,visc phan
anh chi tiét toan bo cic khoan céng ng
dau ky & muc C6 s& do MVT dam
nhiém.

C.7.Chi ti€t VTTS dau ky : duge
dung d€ phan anh chi tiét toan bo cac
loai vat tu tén kho va cac loai tai san
(tai san cd dinh,céng cu lao déng nhé)
hién ¢6 lic dau ky ctia don vi khi bat
dau st dung chuong trinh. Tuong
tu,cling tit nién 46 k& todn thit hai trg
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Trong Tap chi PTKT s6 46, thang 8.1994, trang 50, cot
2, biéu c4u tric chuong trinh ké& todn xin doc lai la:

di,viéc phan anh chi tigt toan bd cac
loai VTTS dau ky & muc C7 sé do MVT
dam nhiém.

C.8.Chon ngay lam viée : dugc
dungdé xdc dinh thoi gian can lam viéc
(ngay,thdng,nam) cia KTV trén cic
TMDL.

C.9.Chon hd s0 lam viéc : trong
trudng hop don vi cé nhiéu loai quy
(nguén kinh phi) khic nhau thi méi
mot loai quy sé dugc phan anh téng
hgp trong mét TMDL Do d6 d& chon
TMDL can lam viec, KTV sé s dung
muc C9.

C.10.M6& thém h6 so lam viée : khi
don vi ti€p nhan mot loai nguén kinh
phi méi thi sé dung muc C10 mé tham
mét TMDL méi d& ghi chép phan anh
toan bo 6 liu k& todn clia loai nguén
kinh phi nay.

C.11.Té6ng hgp céc quy : khic véi
viéc téng hop s6 lidu 6 muc B1 chi téng
hgp s6 ligu cho mét loai quy,khi can
tong hgp s6 lidu cua t4t ca cic loai quy
thi KTV sé dung muc C11.

C.12.Index lai ho so : trong qua
trinh lam viéc,cac tap tin chi muc
(index) ¢6 thé& bi hu héng khi&n cho
chuong trinh khong hoat dong
duge.Khi d6 KTV sé dung muc C12 dé
tao lai cac tap tin chi muyc.

D. Menu két thic

Sau khi da hoan tit cong viéc
hodc muén tam ngung dé thoat ra
ngoai chuong trinh, KTV c6 thé chon
mot trong 3 muc sau :

D.1.Tam ngung ra Fox.

D.2.Tho4t ra Foxpro.

D.3.Thoét ra Dos.

Tém lai,véi phan mém KT cua
chung t6i,cong tac k& todn cia cic don
vi hanh chinh su nghiép,tir khau cap
nhat,theo déi, xir ly téng hop,lap s6
sdch,lap BCKT cho d&n luu trit,tra
cuu,vv... sau nay,sé tré nén nhe nhang
va thd vi &

CAC THU MUC NGUON

PRG CODE FRX | SCR |. VI-TS
CAC THU MUC DU LIEU
TONG HOP | Q 11.05 Q 11.06 Q 10.01 Q... |

Xin thanh that cdo 16i vai tac gia va doc gia

PTKT
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