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1. Lgi ich clia céng tac ma hoa théng tin k& toan trén may vi
tinh

Trong thoi dai thong tin bung nd hién nay trén thé gidi
thu thap va xi 1y théng tin trén may vi tinh dugc phé bién
rong rai dén mic né len 16i vao hau hét cdc hoat dong kinh
t&, van hoa, xa hoi cha con ngudi. O nude ta hién nay, viéc
tng dung x{r 1y théng tin trén mdy vi tinh trong quén tri
SXKD n6i chung va k& todn néi rieng khéng con 1a vin dé
méi mé, ching ta cé thé thay hau hét cac don vi SXKD hién
nay déu trang bi may dién todn cho cdng tac quan tri doanh
nghigp minh. Tuy nhién, trén thue t&, khong phai co quan
nao ¢é trang bi mady vi tinh ciing ing dung c6 hiéu qua viéc
xit 1y théng tin trong quan tri, nhat 14 quan 1y k& toan. Mot
trong nhiing cong viée tuéng chimg nhu don gian, nhung thue
ra kh4 phic tap, né chim mbt vi tri quan trong trong viéc
xtr 1y s0 lidu k& todn trén mdy vi tinh, d6 14 cdng tdc ma hoa
thong tin trén may.

M4 héa théng tin k& todn trén may vi tinh mdt cdch
khoa hoc gitip ngudi quan 1y truy cap dif liéu mot cach nhanh
chéng va dé dang, gitp tranh dugc sy nhim lin do cdc doi
tuong thong tin duge quan 1y giong nhau nhu ddc vé mit s&
lidu ciing nhu tén goi; chéng han ta thutng gip nhiéu chiing
tif ¢6 cling nodi dung, cing so tién va dinh khodn gitng hét
nhau trong cdc nghidp vu kinh t& phat sinh thudng ngay.
M4 hoéa thong tin ké to4n con gitp ta phan dinh va t& chie
cac phan hanh k& todn riéng biét, ro rang mot cach khoa
hoc nhu cong ng, tai sdn, vat tu,tién von,... tao thuan lgi tot
nhit trong cong t4c doi chidu, thanh 1y cong ng, x{ 1y thita
thigu tién vén, vat tu, hang héa.

Ngoai ra thong qua ma héa thong tin, vigc truy tim s8
lidu s& khé khin, cham chap néu khéng nim duge bp mi
théng tin. Piéu nay, gitp ta bdo m4t duge thong tin cin quin
ly dai véi d6i tugng bén ngoai.

2. Yéu cau dai véi viec ma hoa théng tin k& todn

Dé cong tdc ma héa théng tin mang tinh khoa hoc, tao
thuén lgi cho viée quan 1y dif lidu, cAp nhat s6 lidu va nhit
14 truy xudt théng tin, yéu ciu ctia bd ma dugc xay dung phai
dam bdo céc yéu td : gon, dd, dé nhé, dé bd sung va nhat
quan trong tén goi cdc ddi tugng duge ma hoa.

a. C6 do dai gon va A0 : yéu cau nay ddi héi phai xdc
dinh pham vi quan 1y gdm bao nhiéu loai, méi loai cé bao
nhidu dbi tugng. Vi vy, mudn x4c dinh do dai cia bd ma ta
phai phan loai ddi tugng. Ching han, quan ly vé cong ng
khach hang thi can phén loai c4c dang cong ng nhu : cong
nd trong nude, cdng ng nudc ngoai, cong ny ndi bo, va déi
tuong 1a khdch hang cu thé. Quan 1y vat tu, hang héa thi
can phai phéan loai cdc nganh hang : hang dién méy, hang
vai soi, hang nhua, hang nong san, hang thyc pham,... doi
tugng 1a mat hang cu thé. Trén co s phéan loai nay, ta dinh
ra do dai cia b ma gdm bao nhiéu ky tu 12 phii hgp.

b. D& nhé : Théng thudng ma héa 14 mot loat cac ky
hiéu khé nhé, nhat 1a don vi SXKD c6 qui md hoat déng 1én,
nghiép vu kinh t& phét sinh nhiéu va thubng xuyén. Viéc dat
ma sb phai mang cdc ddc diém nhim gitp ngudi quan 1y goi
nhd. Piéu nay, gitp viée truy xuit théng tin thuan lgi va

nhanh chéng. Muén vay dif lidu duge ma héa dé dua vao
méy phai theo mot logic va qui tic nhat dinh theo yéu
cAu cha ngudi quan 1§, phan nay sé duge cu thé héa trong
nodi dung thiét k& bo ma thong tin ké toan.

c. D& b3 sung : yu cdu nay doi hoi bo ma phai di dai
dé khi 6 bat ky phat sinh méi nio cing c6 thé b sung vao
bd ma duge. Pidu nay ngan ngiia tinh trang b ma sé qua
tai, khong da chira khi lugng vat tu, hang héa hoéc khach
hang ting 1&n ngoai dy kién.

d. Tinh nhat quédn :Trong ghi chép tén khéch hang hodc
vat tu, hang héa: Yéu cAu nay doi hoi mot khach hang hodc
loai vat tu, hang héa chi dugc thong nhat mot tén goi. Chéng
han tén hang héa 1a “vai PU den béng” thi khong thé goi
tén khac 1a “vai PU béng den”, béi vi mot mit hang c6 nhiéu
tén goi chic chdn s& gay nham l4n trong viéc ma héa, cap
nhat va truy xuat dit lidu. Nhat 1a khi bd ma 16n khoan vai
ngan méu tin, thi viéc mt méit hang, hoéc khéch hang c6
nhiu tén goi sé dan d&n c6 nhidu ma sd cho né, va nhu vay
s@ c6 nhiéu k&t qua cho cling mot déi tugng dugc quan 1y, ma
két qua nao ciing bi sai 1&ch.
3.Phudng phép mé héa mét s6 théng tin ké toan cd ban

Vigc ma héa théng tin trén may vi tinh rat da dang,
tiy theo tinh chit, dic thii va cong dung cua tiing loai nghiép
vu kinh t& ph4t sinh ma ching cin phai dugc thiét 1ap bo
mi riéng sao cho ph hgp. O day, ta gi6i thiu viéc thiét k&
mjt s b ma ke toan co ban nhat ma trong cong tac méa héa
ké todn trén may cla bat ky dang nghiép vu k& todn nao
ciing can phai cb.

a. Bo ma chiing tir : Pay 12 bo ma quen thudc nhat doi
v ngudi lam cong tdc k& todn . V& nguyén tdc, viec ma héa
thong tin trén mdy dién todn cling khong khac may so v6i
Eiéc ma héa thi ecéng. Tuy nhién cting c6 mot s6 diem khéc

iét :

+ Bd ma chiing tif : Thudmg gdm ba viing, sé chitng i1,
thoi gian lap ching tir (thdng va ndm ), k¥ hiéu phéan loai
chiing tir. -

+ 50 ching tir : La sf thit tu dang ky cia chimg tir.

+Thai gian lap chiing tif (thang va nam) : Thong thuong
chi can ghi thang phat sinh nghiép vu.

+Ky hiéu phan loai chiing tir : Thutng ta ky hiéu biing
cdc chif cdi dau ctia loai chiing tir; chiing han phiéu chi ghi
12 PC, phi€u thu ghi 12 PT, phiu xuat kho ghi la XK, két
chuyén cong ng ghi 12 KCCN, k&t chuyén gi4 thanh ghi 1a
KCZ, khau hao tai sdn ghi 12 KH... Déu nay ciing théa man
yéu cau vé tinh d& nhé khi thuc hién truy cap théng tin da
dugc ma hoa.

_Ngoai ra khi truy xudt s6 liéu, mdy c6 thé can ctf vao
st chiing tir d4 duge ma héa dé sip x&p va phan loai theo
thoi gian va tinh chét cta cdc nghiép vu kinh t& phat sinh
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(PC, PT, KH, KC, TS...) nhiim théa man y&u cau clia ngudi
quan 1y.

b. Bd ma khach hang : Day 1a b ma kha quan trong
va duge sit dung thudng xuyén, phuc vu cho yéu cau quan ly
chi tiét cong ng khéch hang. Poi tugng khich hang ma héa
¢ day bao gom: cong ng vdi nguti ngoai xi nghi¢p, cong ng
ndi b xi nghiép (ké ca cAp trén va cap dudi xi nghiép). Theo
muc dich va yéu ciu quan Iy, xi nghiép c6 thé xay dung phan
mém ké toan quan 1y cong no theo cac dac diém sau:

- Quan 1y cong ng téng hgp thuc hign chung cho tat cd
cac khach hang, hay ta c6 thé goi la so tong hgp cong ng
theo timg tai khoan. Dif lidu thudng duge truy xuét vao cudl
ky quyét toan( quf nam ) nhiim xac dinh duge s8 ng phéi
thu, phai tra cta ting khach hang cho ting tai khodn cong
ng ma xi nghiép dang quén 1y.

- Chi tidt cong ng khéch hang quan ly theo thai gian,
phan nay duge thiét k& nham theo doi cong ng riéng cho mot
khach hang nhu mdt bang ligt ké 1y lich cdng ng giao dich
tif khi phat sinh dén khi két thac thanh Iy. N6 gidp ta thuén
tign theo dai va doi chidu cong no mdt cach thutng xuyén.
Thong tin c6 thé truy xuft trong sudt thoi gian phat sinh
cong ng dén thoi diém can truy xudt, hodc trong mot giai
doan bat k¥ nhat dinh nio d6 cta cong ng ma ta dang quan
1y.

Thy theo yéu cau ta c6 thé truy xuat cong ng cta khach
hang cho riéng timg tai khodn ho#ic cho chung tt ca céc tai
khoan cta cing mat khach hang trong quan 1y.

Pé dé nhé trong cap nhat va truy xuit théng tin vé cong
no khach hang, b ma khach hang sé duge xay dung theo
qui udc sau:

- Bd ma bao gdbm mat s6 ky tu ma dj dai cia né duge
xay dung theo yéu cAu vé qui md quén ly cta xi nghiép. Ky
tu dau tién thé hién loai cong ng khéach hang dang theo ddi,
chiing han ta ¢6 thé dat s& 1 1a loai ddi tugng cong ng khach
hang nudc ngoai, sb 2 danh cho loai d&i tugng cong ng trong
nuée va so 3 la loai cong ng danh cho ndi bo xi nghiép. Ky
tu thir 2 thé hién tén tit cla khach hang. Cac ky tu con lai
diing chi thit tu ctia khéch hang c6 cing tén vidt tit

Vi du : Khach hanh 1a cong ty dién tit SONY, ma so ké
toan gom 5 ky tu sau :

KR

Trong dé :

Ky s6 thit 1 : “1” 1a s6 doi tugng khédch hang nuée ngoai.

Ky so thi 2 : “S” 14 tén viét tit cia SONY

Ba ky s0 sau : “01 8 “1a thi tu khach hang nudc ngoai
th 18 ¢6 tén viét tat 1a “S”

Tuong tu, ta eé thé lay khach hang tam Gng la ngudi
ctia xi nghiép mang tén “Nguyén Vin Hung “ chdng han so
thi tu va tén viét tat clia khach hang c6 van H 1a 36, ma so
duge thiét k& nhu sau:

[ s |
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_ Qua cach thiét k& ma s6 nhu trén cho thay khi doc ma
s0 cua mot khach hang nao do thi ngay lap tic ta c6 thé hinh
dung dugce phan nao déi tugng dang duge quan ly.

c. Bo ma vat tu hang héa :

Pac tinh cua viée cha viée quan 1y vat tu, hang héa co
lién quan dén quan 1y kho hang va sau dén la quan 1y theo
16 hang. Nhu vay khi thiét k& bd ma vat tu hang héa phai
dam bao sau cho khi doc mt ma s6 bat ki nao d6 ngudi quan
1 ¢6 thé hinh dung ra loai vt tu, hang héa dé dang nadm
trong kho hang nao. Yéu td nay cin thiét va quan trong hon
khi don vi ¢6 loai vat tu hing héa cin theo d6i quan 1y chi
tidt.

Céch xay dung bd ma vat tu hang héa cling tuong tu
nhtr ma khach hang nhung chi ti&t hon, nén doi hoéi ky tu
bd ma phai nhiéu hon. Duéi day la cach xay dung by ma vat
tu hang hoa tiéu biéu.
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+ Dau tién ta dung ky tu dau dang chit dé chi ma cho
hang, sau d6 cling 12 mot ky tu dang chir dé chi khu vic kho,
ti#p theo 12 hai ky tu day s6 hoc ngin kéo chia loai hang
hoéa vat tu d6, sau cing 1a cac ky ty hdn hgp biéu thi sb thi
tu dang ky cha vat tu, hang hoéa dé.

Vidu:
‘REJ|1|2|I|CI0|51EOI-3_,|
Trong d6: “R” dung dé chi vat tu d6 dang ¢ kho R.

“J” vat tu thit J cta kho R.

“12” vat tu d6 & hoc ngan kéo thir 12.

“IC 0503” vat tu mang tén mach tich
hop IC véi s thit tuf 12 503.

d. By ma hé thong tai khoan : Puge xay dung dya trén
b ma chudn ciia Bp tai chdnh ban hanh. By ma nay da duge
thiét k& rat khoa hoc va né hau nhu d4p ‘ng duge yéu cAu
quan 1y k& toan vé hé thong tai khodn thong nhat hi¢n hanh
ctia hau hat cdc doanh nghiép. Tuy nhién, do déc diém vé
qui md hay dic diém quén 1y, cdc doanh nghiép duge phép
mé thém céc tai khodn cap 2 hodc cdp 3 ngoai qui dinh cta
Bo tai chanh. Do vay cdc tai khoidn méd rong ciing can dugc
ma héa sau cho d& nhé dé kiém tra va quan trong la phai
theo diing nguyén tic thiét 1ap ma tai khoan ciia B da ban
hanh.

Theo qui tic nay, néu la tai khodn cap 1 ta them mot
chit s6 dé thidt 1ap tai khoan cip 2, va thém tiep vao sau
d6 mot chif s6 dé hinh thanh tai khodn cap 3. Cac ky s
thém vao cha ting tai khodn duge mé rong phai dam bdo
theo thif tu tit nhé dén 16n phit hop véi yéu cau chi tist can
quan ly.

Chéng han, tai khodn c&p 1 “411” 1a “Ngudn yon kinh
doanh “ duge m& rong dé thist 14p hai tai khoan cap 2.

- “4111” 12 “Nguodn von ngan sach nha nudc

- “4112” 1a “Ngudn von bd sung tif két qua kinh doanh”

Tit tai khoan “4111” m¢& rong thanh hai tai khoan cap 3

- “41111” 1a “ Ngudn von luu dong do ngén sach cap”

- “41112” 1a “Ngudn von ¢6 dinh do ngan sach cAp”

Trén day, giéi thidu cich thist k& mot sd bd ma ké toan
co ban rit thong dung ma mot vai co quan, xi nghiép da thue
hién dé quéan 1y ké todn trén may diém todn. Qua thuc t& né
thé hién duge nét wu diém d@ sit dung, dé cap nhat, dé truy
xuét, d& didu chinh va d& quan ly. Tuy theo dic diém va diéu
kién quén 1§ cu thé cla tilng noi ma c6 cdch xay dung b ma
mang tinh doc ddo riéng cho minh. Song bo ma duge xay
dung con phai mang tinh khoa hoc, tién dung, phuc vu tot
cho qué trinh van hanh k& to4n trén mAy vi tinh =






