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Hinh thitc ké& todn hién hanh dang
4p dung tai VN la cdc hinh thifc duge
quy dinh theo quyét dinh
1141TC/QD/CPKT ngay 1.11.1995
cha Bo tai chinh. Pay 14 cdc hinh thic
ké todn thi cong 4p dung thong nhat
cho céc doanh nghiép bao gém:

Hinh thdc ké todn nhat ky
chung, hinh thitc ké to4n nhat ky - s6
c4i, hinh thdc k& todn ching tir ghi
s6 va hinh thic k& todn nhat ky
ching tir.
1. Danh gia thuc trang hinh thuc k€ toan
ép dyng d VN

~ Mic dit méi duge ban hanh gin

day song truéc nhitng doi héi cha yéu
cau hoa nhip vao théng lé k& todn
thé gidi, yéu cdu vi tinh héa cong téc
ké todn da bdc 16 nhiing tén tai cidn
dugc hoan thién.

a. V& s6 lugng cdc hinh thdc k&

todn

\]:iéc tiép tuc duy tri nhiéu hinh
thite k& todn da lam phét sinh trong
thuc t&€ mét sd tinh trang nhu:

- S dung tuy tién miu s6 cia

—

nhiéu hinh thic k& todn trong hé
théng sd ciia doanh nghiép.

- Viée tim hiéu, hoc tdp dé lam
k& todn gip nhidu khé khin, nhit 1a
d6i véi hinh thic nhat ky ching tir.

* Vi c6 nhiéu hinh thic k& toAn
trong diéu kién thi céng nén khi t8
chifc k& todn biing m4y ngudi ta cii
dua vao céc hinh thic ké todn nay d
lap trinh cho médy. Thuec 1 sai ldm
khi mang t4t cd c4c sd s4ch ciia mot
hinh thitc k& todn nao dé vao trong
chuong trinh. S§ di nhu vay, mét
phén 1a do su dinh ché ciia ché do s6
sdch hién hanh, mot phan 1a do chua
nhéan thic ddy da ban chat cia céc
hinh thic ké todn th cong va k& todn
bing may vi tinh.

b. V& qui trinh ghi chép trong
c4c hinh thic k€ todn

Trong thuc t&€, thudng doanh
nghiép khéng tén trong diy di quy
trinh ghi chép ctia méi hinh thic nhu
trong hinh thitc ching tif ghi 6 c6 rat
it doanh nghiép mé s§ dang ky ching
tit ghi s8 ho#ic quy dinh mdi ching tit
ghi s6 duge lap cho méi nghiép vy,
néu cé nhiéu nghiép vu ciing loai thi

uKEN

- rr-f-"* =

@m _

c¢6 thé lap chung trong mot ching tit
ghi s6, nhung trong thuc t& ngudi ta
lap chiing tif ghi s6 nhu ghi vao nhit
ky chung, nghia la t4t ca cdc nghig
vu ¢6 ndi dung khéc nhau déu c6 thi
ghi chung trong mét ¢ tit ghi s6...

c. Vé van d& md so6, ghi chép,
khéa s8, stta chita, bdo quan, luu trit
80 ké todn.

Trong ché& dd sd sdch k& todn
hién hanh di cé nhitng qui dinh kh4
day dd va chit ché vé md sd, ghi chép,
khéa s6, sita chita, bdo quan, luu trit
6 ké to4n. Tuy nhién nhiing qui dinh
ndy chi thich hop véi didu kién ké
todn thii cong, con trong diéu kién k&
todn bing mdy ché do chi dua ra
nhiing qui dinh gidi han trong hai vin
dé 1 in s8 va sira chiia s6. Theoch?:;g
t6i thi qui dinh trén chi c6 tinh chat
tam thoi, khong gidi qgé't dugc
nhitg vin dé co ban cla to chic ké
todn biing mAy vi tinh. :

T4t cd nh
trén cho thay su
thién ching.

2. N§i dung va gidi phap hoan thién hinh

nhuge diém néu
n thiét phdi hoan

OAN THIEN HINH THUC KE TOAN
TRONG DIE
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thifc k& todn trong digu kién sif dung may
vi tinh trong cong tac ké todn

a. Trong diéu kién sit dung may
tinh dién td, thi sd sdch ké todn van
dgng va phét trién theo quy luat - tré
vé hinh thife ban diu clia né 1a nhap
chung véi tai khoan, chiing tit nhung
& trinh dd cao hon. Quy ludt van dong
nay duge ching minh nhu sau.

Tai khodn dd ra d¥i nhu mot
trong nhiing phuong phdp diu tién
ciia ké todn va khi ching tif chua tch
khéi s8 sdch thi ching tit, tai khoan,
s6 sédch chi 1a mot. Nam 1494, Luca
Pacioli dd dua vao tai khodn va
phuong phdp ghi s6 kép dé hoach
dinh viéc ghi chép da d4nh dau bude
khéi ddu cho vigéc xdc ldp qua trinh
ghi chép mot cach ¢6 hé théng. G Nga
vao nita ddu thé ky 20 ngoai cc hinh
thic cii con xudt hién hinh thic ching
tif ghi s8 va nhat ky ching tir, khi xay
dung ching ngudi ta muén nhim dén

muc dich 1a ti&t kiém t3i da chi phi

ghi s8 va tao thudn lgi cho ph4n cong

lao dong ké todn. Cé thé néi vao nia

déu thé ky 20 hinh thic k& todn di

¢6 nhitng bude phat trién hgp Iy

nhim E‘phtif. huy vai trd ciia ké todn 1a
n

hé théng théng tin, 14 ngdén ngit kinh
doanh. Nhung ngay nay, su tién bd
chia khoa hoc mdy tinh da lam bién
ddi chat lugng, s6 lugng, ciing nhu gid
thanh cia m4y, dic biét 1a cdc thé h

may thi tu va thi nim; sy bién ddi
nay ciing da 1am thay d8i mdt cdch
ciin bdn qu4 trinh t6 chdc cong tdc ké
todn khi 4p dung mdy vi tinh. Mgt
trong nhiing bién déi cin ban dé la
t4t cd nhiing thong tin cta ching tir,
tai khodn, s6 sdch déu nim chung
trong b nhé cia mdy vi tinh, néu cdn
in ra gidy dé xdc nhén tinh hgp pha

ctia thong tin thi may vi tinh cé thg
thue hién vao bat ky lic nao. Nhuvay
¢6 thé dé& dang nhan thay, xét vé mat
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hinh thitc, trong didu kién st dung
may vi tinh thi ching tir, tai khodn,
s6 sédch chi 1a mét - diéu nay cé nghia
la ching da van dong theo quy luat
l1ap lai hinh thic ban dédu & thai ky
sd khai ctia k& todn khi ma kh4i niém
ching tir chua tédch khéi khdi niém sé
sdch, diém khdc biét truge day véi
hién nay 1a: néu truée diy, ngudi ta
khéng thé tdch ra ching tu, tai
khodn, s6 sdch thi hién nay véi su
gil.'ép dd ciia mdy vi tinh ngudi ta c6
thé tdach ra bt ky ldc nao.

Viéce xdc dinh quy ludt trén cé ¥
nghia quan trong trong dinh hudng t8
chic cong tdc ké todn va nghién citu
ké todn trong diéu kién sit dung méy
vi tinh, né 1a co sé ly ludn cho cdc
dinh huéng va qué trinh nghién ciu
nay.

b. Trong tuong lai, & VN chi nén
c6 mot hinh thic ké toan (hinh thic
vé s6 sdch va quy trinh ké todn).

C6 nhiéu 1y do dé gidi thich vé
diéu nay.

Mot 13, nhitng nguyén nhén thic
ddy cac chuyén gia k& toidn nghién
citu c4c hinh thic k& todn méi nhu tao
ra sy phan cong lao dgng mot céch dé
dang, han ché viéc ghi chép triung
1dp, t6 chic ghi chép trén co sd chi
phi lao déng va phuong tién vat chit
toi thiéu.. khéng c6 co sd dé tiép tuc
tén tai khi 4p dung mdy tinh dién ti
viao cong tdc ké todn. Thue ra, chi &
VN, cde nuée thude Lién X6 (cli) va s§
it cdc nudc khdc 12 sit dung nhidu hinh
thitc k& todn, con phén l6n cdc nudc
trén thé& gigi déu chi st dung mot
hinh thde k& todn duy nhit. Néu &
VN chi sit dung mét hinh thic ké todn
thi d6 ciing 12 diéu phit hgp véi thong
lé thé gidi.

Hai 14, néu chi st dung mdt hinh
thic ké& todn thi s& tao thuin lgi cho
cong tdc k& todn hon vi dé thong nhat
trong viée md sé, d& hoc tip, thuc
hanh va dac biét 1a tao thudn lgi cho
viée kiém sodt cong tdc t8 chic k&
todn cha cdc doanh nghiép.

Ba la, thuc t& cho thdy ring &
VN céc doanh nghiép dang c6 nhu ciu
stf dung mdy vi tinh trong céng téc
k& todn nhdt 1a trong cdc doanh
nghiép 16n va vita. Néu vy, thi si
dung nhiéu hinh thic k& todn trong
didu kiﬁ@n thii céng 12 khéng cin thiét.

Bén 13, cdn thdy ring quy luat
phédt trién ciia hinh thdc ké todn
khong cdn theo huéng thi cong, néu
ti€p tuc theo hudng nay sé& di vao b&
tdc, thuc t& da chimg minh diéu d6,
néu tinh tif nAm 1949 14 nim hinh
thitc k& todn thii cong cudi cing ra ddi
& Nga 1a hinh thdc nhat ky - chiing
tir thi tir d6 dén nay khéng cdn mot
hinh thic k& todn thi cong nao ra doi
nira.

Nhu vay, trong diéu kién sit dung
mdy tinh dién td thi chi cdn c6 mot
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hinh thic k& todn thi cong nhdm gigi
thidu cdc phuong phdp ké todn va la
cin cif huéng dan thigt ké hé théng
théng tin phuc vu cho viéc viét
chuong trinh cho médy. V&n dé didt ra
la hinh thic k& todn duy nhat duge
Iya chon 14 hinh thdc nao: nhat ky
chung, nhat ky sé cdi, ching tir ghi
s6 hay nhat ky - ching tir? Phuong d4n
chon hinh thitc nhit ky chung la phii
hop hon ci vi nhiing 1y do sau day:
. Tru6e hét phai ké dén 1y do 1a
hinh thtc nhat ky chung v6i s6 nhat
lg chung (General journal), s6 cdi
ng hop (General ledger), s6 chi tiét

(Subsidiary ledger accounts) 1a hinh
thie duge sit dung phd bién & cdc nude
trén thé& gigi nhu My, Anh, Phép,
Canada, Uc, Singapore...Viéc sif dung
hinh thie nhat ky chung sé tao ra cd
sé hoa nhép ké todn VN vdi thong 18
ké todn thé gi¢i. Hon niia né ciing tao
ra tién dé thuan loi cho vide yéu cau
céc t8 chife ¢6 von ddu tu nude ngoai
thuc thi ché do k& todn VN (néu cé
thay d6i diéu khodn vé ché do ké todn
trong Ludt ddu tu).

Hai 14, hinh thdc nhit k¥ chung
14 hinh thdc don gidn, d& 1am, dé hoc.
Trong xu thé thé cdc doanh nghiép
vita va 1én c6 kha ning di truéc mjt
buée trong viéc vi tinh héa cong téc
ké todn, thi hinh thifc nhat ky chung
hoan toan thich hgp véi cdc doanh
nghiép con lai va doanh nghiép nhé
chua ¢6 di diéu kién dé vi tinh héa
cong téc ké todn nhat 1a trong diéu
kién ctia VN hién nay.
3. Qui dinh 18 chiic sé sédch k& todn va
quy trinh k& toan trong diéu kién stfdung
may vi tinh trong céng tac ké todn

Pé dé ra nhiing qui dinh cu thé
vé t6 chiic s6 sach ké todn va qui trinh
k& to4n trude hét cAn phai hi€u duge
diic diém cta s6 sdch ké& todn va qui
trinh ké todn trong diéu kién sif dung
mAy vi tinh.

a. Pdc diém s6 sdch ké& todn
trong diéu kién st dung mdy vi tinh

Trong diéu kién ké todn thh
cong, viéc sir dung s6 sdch k& todn dé
ghi nhén thong tin thuc chdt 14 thuc
hign buéc hé thong héa thong tin ma
néu khéng e6 buge nay thi nhan vién
ké& todn khong thé cé théng tin hitu
ich phuc vu cho qudn ly. Nhung khi
chuyén sang ké todn bing mdy tinh
dién ti do khd nang clia may c6 thé
ghi nhé mdt lugng thong tin rat lén
va trén co s¢ nhitng théng tin ban ddu
médy ¢6 khad niang chuyén ddi thanh
nhilng théng tin hitu ich nhd mot
chuong trinh dinh trudc cho mdy,
toan bd nhitng théng tin ban ddu déu
duge tdp hop trong file co s¢ di lidu
(Data based file) va chi cdn mot
chuong trinh dé tinh todn, sip xép,
phén loai, tdng hop théng tin ban dau
thanh théng tin hiu ich 12 ¢6 duge
toan by hé théng thong tin tuong tu

nhu trong s6 sdch ké todn clia ké todn
thi cong nhung chinh xdc hon, rd
rang hon va déc biét 14 nhanh chéng
hon. Cho nén, khai niém sd sdch ké
todn trong diéu kién sif dung may
tinh dién ti chi c6 ¥ nghia tugng
trung cho mot hé thong thong tin da
dugc phén loai va hé thong héa nhim
phuc vu cho quin 1y. Hé théng thong
tin htu ich nay dugc chia lam hai loai
la thong tin tdng hgp va thong tin chi
tiét, va néu so sdnh vai k& todn tha
cong thi thong tin téng hgp ndm
trong sé cdi, thong tin chi tiét nim
trong céc sé chi tiét. Trong thuc t€ c6
quan di€ém cho ring, khong nén lam
phitc tap héa viéc t§ chitc k& todn
biéing may vi ching qua thay vi con
ngudi ghi sd thi mdy ghi sé thay.
Quan diém nay chi ding néu xét vé
hinh thic, nhung néu xét vé ban chat
thi khong hoan todn nhu vay.

b. Ddc diém quy trinh k& todn
trong diéu kién st dung may vi tinh

Khi sif dung mdy vi tinh vao cong
tdc k& todn né lam thay ddi phdn 16n
nhiing c4u triic clia quy trinh k& todn
tha cong. Trude hét 1a nhiing trat tu
ghi chép bi ph4 v, sau dé 14 nhiing
moi lién hé sé sdch vén c6, dic biét
14 quan hé déi chiéu ciing bi phd v&
theo. Trong diéu kién sir dung may s&
hinh thanh mét trat tu ghi chép, xit
ly théng tin méi cyc nhanh, hoan
toan thuin lgi cho viéc truy xudt si
dung théng tin vao bat ky ldc nao mét
cdch chinh x4c nhit.

4, Pé xuét nhiing qui dinh vé s8 séch k&
toan va qui trinh ké toan trong diéu kién
sif dyng may vi tinh

- Nhiing qui dinh vé s6 sdch k&
todn

S6 sdch ké& todn trong diéu kién
st dung mdy vi tinh hay 1a hé thong
thong tin da dugc hé théng héa, phan
loai ¢6 thé luu trong dia tir vad xem
trén man hinh, khong bdt bugc phai
in ra trén gidy nhu qui dinh hién nay
vi giy lang phi vé cong va gidy in va
thue suf ciing khong cin thit déi vai
doanh nghiép. Chi in ra trén gidy d6i
v6i s6 cai (thuc chdt 1a tai khodn)
trong trudng hop dic biét cé yéu ciu
cua co quan chifc ndng nha nude. Sau
khi in, k& todn trudng va gidm déc
doanh nghiép phdi ky xdc nhén tinh
chinh x4c va tinh phdp 1y cla céc sd
lidu.

Hé théng théng tin phai dugce
sdp x8p mdt cdch hop 1y theo cot, theo
dong sao cho thuédn tién cho viéc xem
va khai thdc théng tin, khong nhat
thigt phai ding véi miu s6 sdch tha
cong nhung phdi ddm bdo ddy da
théng tin, riéng vé tai khodn phai
dém bdo theo ding mau vé tai khoan,
cu thé nhu sau:

- Hé théng tin chi tiét

Hé thong tin chi tiét bao gdm cdc
hé théng tin sau day:

Heé thong tin vé tai san ¢d dinh,
vat lidu, sdn phdm, hang héa tén kho,
chi phi sdn xuit kinh doanh. Gi4
thanh, cdc khodn phai thu, cdc khodn
phdi trd, bdn hang, tién, cdc khodn
dau tu ching khodn, vé lao dong tién
luong.

- Hé théng tin tdng hop

La hé thong tin ghi nhan trén
tai khodn.

Trong thuc t& chi cdn théng tin
ban ddu ddy da cliing véi mot chuong
trinh m4y phuc vu cho viéc tinh todn,
phén loai, hé thong thong tin 1a cé
ngay c4c hé thong tin chi tiét va téng
hgp néu trén. Vi vay méu chét cia
van dé t6 chic hé thong thong tin
(hay la t& chuc s6 sdch ké todn trong
didu kién stt dung mdy vi tinh) chinh
la viée t6§ chidc nhap va bdo qudn
thong tin ban diu va day ciing chinh
14 ndi dung co bén ciia td chifc chiing
tit k& toan trong diéu kién st dung
mdy vi tinh trong ké todn.

- Quy trinh k& todn trong diéu
kién sif dung méy vi tinh

Buge 1: T3 chic lap va ludn
chuyén ching tir.

Trong qud trinh t8 chdc cén
phén biét 2 loai: chiing tir duge lap
trude khi nhdp dif liéu vao mdy va
ching tir duge l&é) sau khi dit liéu da
nhéip vao mdy dé td chic cho hgp ly
quy trinh lip va luin chuyén ching
tir.

Bude 2: T4 chife xi 1y ching tit

- T chitc phén loai chitng tif, sip
xép cdc chitng tif ¢6 lién quan thanh
mot bg dé thudn tién cho viée xit 1y.

- Péi véi ching tir dugc ldp trude
khi nhap di liéu vao mdy: viéc xi 1y
gébm c6 kiém tra tinh hgp 1y, hgp
phédp cta nghiép vu ghi trén chiing
tir, tinh ddy dd cta cdc ydu t6, tinh
chinh x4c ro rang cta s6 liéu, ghi ma
s, dinh khodn...vio phidn théng tin
b6 sung danh cho ké todn.

- D6i véi chitng tit duge 1ap sau
khi dit liéu da duge nhdp vao mdy
ciing phdi thuc hién viéc xit 1y tuong
tu nhu trén va néu cé sy cd cin phdi
theo doi dé diéu chinh théng tin trén
may vi trufc d6 théng tin da duge
nhéip vao mdy.

Budc 3: Cén ci ching tir da xit 1y
dé nhap di lidu vao mdy. Cé thé td
chitc & nhidu ngudi c6 thé cing nhap
dit lidu mot lie.

Bude 4: M4y tinh todn, phén
loai, hé thong héa théng tin theo
chuong trinh dd dinh dé c6 thong tin
téng hgp trén cdc tai khodn, théng
tin chi ti€t va hé thong bdo cdo tai
chinh. C4c théng tin nay c6 thé duge
hién thi trén man hinh hodc in ra
gidy.

Trén day chi 14 mot sd y kién
ban ddu, ching t6i rdt mong nhan
duge gép ¥ chia nhitng ngudi quan tdm
dén van dé naym
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