CHi NEN
SUDUNG
MOT HINH THUC
KE TOAN

NGUYEN VIET

Hmh thuc k€& todn la hé thong cac s6 k& toan, s6 lugng
6, két cdu céc loai s6, méi quan hé gitia cac loai s6
dung dé gh1 chép, téng hQ'p, he théng héa s6 lidu k& todn tix
chung tit goc dé tir d6 lap cic bdo cdo k& todn theo mot trinh
tu va phuong phap nh4t dinh.

Hién nay nudc ta sir dung bén hinh thic k& toan: Nhat
ky chung Nhat ky s6 cai - Chu’ng tit ghi s6 - Nhat ky chu:ng
tir. M&i hinh thic k€ todn c6 nhu’ng wtu nhuge diém rléng
Céc doanh nghiép tuy theo qu1 m6 hoat dong, trinh do ké
todn... cia minh ma chon sit dung mot hinh thic k& toan
phu hgp. Ngoai ra, trong thuc t&, c6 nhiéu doanh nghiép
ph6i hop 4 hinh thitc k& todn trén dé sit dung pht hop cho
doanh ngh1ep minh. Nhung du st dung hinh thitc ké& todn
nao, thi cong viéc ké& todn déu Phau thiyc hién gom 2 phan

la k& toan chi tist va ké toan tong hop, dlen trinh k& todn
la: Lép ching tu gbc - Pinh khoan - Vao s6 k& todn - Lap

. bao céo k& toan.

Thuc te khi st dung nhxeu hinh thitc k& toin trong nén
kinh t& quéc dan béc 16 moét s6 nhuge diém:

- Viéc kiém tra, kiém soat ciia cg. quan cép trén, ciia co
quan thué tai chanh... d6i v6i doanh nghiép gip nhiéu khé
khan. O c§p co 80, can bo thug, tai chdnh khé cé thé am
tudng tat ca cic hinh thic k& todn dang dugc st dung.

- C4c doanh nghiép c6 nhiéu kha ning hach toan gian
lan @€ trén thué hodc dé bao cao sai sy that nhim nhidu
muyc dich khac nhau.

- Vi tinh hoa nhigu hinh thuc k& toan gap nhiéu tré
ngai hon vi tinh héa chi mét hinh thuc k& toan.

Dé tranh cic nhugc diém trén va dé gop phan tang
cudng quan ly kinh t& - tai chanh cta céc cép, cic nganh,
thuc hién vidc ki€m tra, kiém sodt ctia nha nude d6i véi hoat
dong san xuit kinh doanh clia moi thanh phan kinh t&,..
k& todn Viét Nam chi nén s dung duy nhdt mét hznh thu'c
k& todn d6i véi moi logi doanh nghiép.

Hinh thic k& toan d6 cé thé nhu sau:

1. Phén ké todn chi tiét

a. Chung tur géc: stt dung chungtirban daudaban hanh
nhung mbi loai ching ti, can in nhidu mau cho ting d6i
tugng nhan chimg tW, thi du nhu héa don kiém phi&u xust
kho in 5 lidn (£3) véi 5 mau khéc nhau cho 5 45 tugng nhan
ching tit. ( khach hang, cung tidu, k& toan ngin hang, thu
kho). -

b. Céc s8 k& todn chi tiét

- St dung c4c bang phan b6 da ban hanh.

- Su’ dung mot s8 0 phu nhusd ban, so mua, 6 thu, s6
chi, s6 ng sé thu, s6 ng sé tra, 6 ton kho, s6 tai sn c6 dinh...

2. Phan ké toan tong hop:

a. S6 nhat ky: Dung dé ghi moi nghlép vu kinh t& phat
sinh hang ngay cda doanh nghiép, k& todn vién cin cu vao
chung tir-goc d& ghi. S6 nay phai duge cg quan chic nang-
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nhu Uy ban, toa 4n... déng ddu g1ép lai, ddnh s6 trang, cé
chit ky chung thuc vé 5 trang, s6 cudn va phai dung theo
disulé, phép luat ‘ban hanh. Moi su tdy x6a trong s8 nay déu
duge xu ly nghlem khic theo phép 1énh k& toan. N&éu ghi sai
trén s8 phai sira sai theo cdc phudng phép sira sai cia k&
todn quy dinh. M6i doanh nghiép déu phai c6 loai 86 nay
dugc ghi bing tay, méi trang duge trinh bay nhu sau:

- €6t (1) dung d€ ghi chép ngay, théng, nam.

- Cot (2) dung 48 ghi tén tai khoan va dién giai ndi dung
nghigp vu kinh t& phat sinh.

- Cot (3) ding dé ghi ky hiéu cua tai khoan.

- Cot (4), (5) diing d& ghi 5 tién bén Ng va bén C6.

Trudc khi qua trang sau phai cong s6 § tién & cui trang
truée va duge mang sang dé dau trang sau:

- H&t méi nghiép vu hodc méi ngay gach ngang.

- Méi nghiép vu duge ghi bang mét dinh khodn mdi
dinh khoan gom:

* Ngay, théng, ndm ctia nghiép vu.

* Tén céc tai khoan ting véi nghlép vu dé.

* 86 tien clia tai khodn nao'ghi vao cot ng hay ¢6 ciia
tai khoan dé.

* Dién giai n6i dung nghiép vu kinh t& phét sinh.

*Co thé ghi nhigéu ng d6i Ung véi nhiéu cé.

M4u sé:
Ngiy, thing |  Tén TK va dién gidi TK | Ng Cé
™) @ OO
Nam :
Ngay, thing | Tén tai khodn ghi ng SStien|
Tén tai khodn ghi c6 S6tién
(Dién gidi noi dung
nghiép vy kinh t& phat
sinh) .
Hodc:
Sothity | SO S6 Ngay, thing, ndm Ng Cé
nghipvy | TK | TK | TénTK vadién gidi
ghi Ng| ghi C6
Ngay ...thdng..ndm..
Tén TK ghi ng S6
tién
N Tén TK ghi C6. S5,
: tién
(Dién gidi ndi dung
nghi€p vu kinh t€ phat
sinh)
Ngay ..thing..nam

b. S6 cai: Dudc mé nhu $6 cai chia hinh thic ké todn
chiing i - Ghi s6, can cai tién mot it.

Theo hinh thuc k& toan nay, sd k& toan chi t1€t 86 cai,
béo cdo k€ toan, c6 thé sit dung mdy vi tinh d& ghi vao, con
s6 nhat ky thi 1am bang tay lam co s¢ chinh cho vigc kidm
tra clia cdc ¢ quan chifc ning clia nha nude.

Dong théi nha nuée cling qui dinh moi doanh nghigp
ké ca doanh nghiép ca nhan déu phai thyc hién “ké ton
phan kép” o

:




